Дата заполнения________________20011 г.
АНКЕТА

Должность, на которую Вы претендуете_________________________________________________________________

ФИО_________________________________________________________________________________________________

Адрес________________________________________________________________________________________________

Телефон для связи_______________________

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Дата рождения____________________

Место рождения____________________________________________

Семейное положение:
холост (не замужем)
женат (замужем)
разведен(а)
др.____________________

Супруг(а) (чем занимается)______________________________________________________________________________

Кол-во детей, их возраст________________________________________________________________________________

Родители (чем занимаются)______________________________________________________________________________

Минская прописка:
есть
нет

своя квартира
снимаю

живу с родителями
др.______

Привлекались ли к судебной ответственности:
нет
да

Находитесь ли в настоящее время под следствием:
нет
да

Отношение к воинской службе:
служил

не служил
невоеннообязанный(ая)

Возможность ездить в командировку:
никогда

изредка

регулярно
продолж-ть____________

Имеете ли медицинские проблемы (если да, то какие)_______________________________________________________

Курение:
не курю

курю

Употребляете ли спиртные напитки:
часто
иногда
нет

НАВЫКИ И УМЕНИЯ

Работа с компьютером и оргтехникой:
не умею
общее представление
пользователь
опытный пользователь
др.____________________________________________________________________________________________

Укажите, какими программными продуктами вы владеете____________________________________________________

Владение языками (язык: читаю, перевожу со словарем, разговорный, владею свободно, др.)______________________

______________________________________________________________________________________________________

Наличие сертификатов__________________________________________________________________________________

Водительские права:
не имею

имею категории_____________стаж__________

Наличие автомобиля:
не имею

есть (марка, год)___________________________

ОБРАЗОВАНИЕ

	Дата поступления
	Дата окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная; платная, бесплатная)
	Квалификация по диплому
	Специализация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Для выпускников

Тема дипломной работы_________________________________________________________________________________

Справка о свободном трудоустройстве







есть
нет

Посещение последнего семинара, курса (дата, тема)_________________________________________________________

ОПЫТ РАБОТЫ

	Дата поступления/ ухода
	Название компании,

сфера деятельности
	Должность
	Заработная плата
	Причина увольнения

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


УВЛЕЧЕНИЯ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Какой Вы представляете свою профессиональную карьеру?___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Какого рода достижения и результаты доставляют Вам наибольшее удовлетворение?_____________________________

______________________________________________________________________________________________________

Вам больше нравится руководить или работать под чьим-то началом?__________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Какие профессиональные навыки Вы хотели бы приобрести?_________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

В какой области Вы считаете себя специалистом?___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Каковы Ваши главные стороны как специалиста?___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Каковы Ваши главные стороны как личности?______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Каковы Ваши слабые стороны как специалиста?____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Какова была Ваша самая серьезная ошибка?________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

За что Вас чаще всего критиковали?_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Вы чаще соглашаетесь или спорите и почему?______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Что следует изменить в Вашей работе, чтобы она стала идеальной?____________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Что Вы считаете благоприятной рабочей атмосферой?_______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Как Вы ведете себя в конфликтных ситуациях, расскажите о Вашей роли_______________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Какие из своих должностных обязанностей Вы выполняете с наибольшим удовольствием?________________________

______________________________________________________________________________________________________

Приходилось ли Вам в отсутствие начальника самостоятельно принимать решения?______________________________

______________________________________________________________________________________________________

Готовы ли Вы выполнять обязанности, выходящие за рамки повседневных?_____________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Как Вы поступите, если обнаружите, что коллега расходует деньги фирмы на личные нужды?_____________________

______________________________________________________________________________________________________

Какие личные обстоятельства могут помешать Вам выполнять Ваши обязанности?_______________________________

______________________________________________________________________________________________________

Опишите себя с помощью трех прилагательных_____________________________________________________________

Как часто Вам удается убедить других в правильности Вашего мнения?

всегда
часто
иногда
затрудняюсь ответить

Что для Вас имеет наибольшую важность?_________________________________________________________________

Расположите в порядке значимости от 10 до 1 (10-макс., 1-мин. значение)

	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность, ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Дружелюбный коллектив
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


